Guia de usuario del portal para solicitantes

Paso 1

En Mi IB, vaya a Mi colegio y seleccione la pestafia Solicitud de talleres. Haga clic en Evento nuevo para enviar una
solicitud de taller.

Utilice el formulario para solicitar talleres para colegios individuales o grupos de colegios.

Para garantizar que su solicitud se realice correctamente, antes de enviarla, consulte los términos y condiciones, las directrices sobre los modelos

de talleres y consulte el Catélogo de talleres y servicios del IB

Cédigod... ~ | Tipo de taller v | Modalidad d... ~ | Fecha de envio Fecha de inicio s... | Estado v

Taller para un colegio

007918 Presencial Apr 28, 2022 Aug 26, 2022 Submitted

individual

Si no conoce los términos y condiciones de nuestras actividades de desarrollo profesional, las
distintas modalidades de realizacién o los precios, seleccione los términos y condiciones o las directrices sobre
los modelos de talleres. Para elegir el taller que desea solicitar, seleccione el catdlogo de talleres y
servicios del IB; esto garantizara que su solicitud pueda procesarse correctamente.

Paso 2

En la pestafia Informacién del evento debe incluir la informaciéon correspondiente al evento en su
totalidad. Seleccione el Tipo de evento y la Modalidad de realizacion de los respectivos menus desplegables, y
complete el resto de la informacién requerida sobre el evento. Haciendo clic en el icono de informacion ()
verd informacién adicional sobre cada campo. El asterisco (*) indica que el campo es obligatorio. Cuando
haya completado toda la informacién requerida, haga clic en Guardar y continuar.

> Tipo de evento (taller para un colegio individual o taller para un grupo de colegios)
» Modalidad de realizacion (presencial, en linea, virtual, combinado)
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Formulario de salicitud de talleres

0

Informacion del evento Talleres solicitados

*Tipo de eve

07935

nto @

s —-Ninguno--

=Ndmero total de participantes previsto €@

“

*Fecha de inicio solicitada @

“

Fecha de inicio alternativa @

Paso 3

Lugar del evento

4

i3

Cargar archivos

*Modalidad de realizacion @

--Ninguno--

*Fecha de finalizacion solicitada

Fecha de finalizacién alternativa

Estado: Draft

Resumen

?

—
B

Cancelar Guardar y continuar

En la pestafia Talleres solicitados debera indicar la informacién de cada taller que desee solicitar. Seleccione el
programa del IB, la categoria del IB, el nombre del taller* y la lengua en que se impartira, e indique el nimero
de participantes. Si desea agregar mas de un taller al mismo evento, haga clic en el botén Agregar. Seleccione
la informacidn que corresponda al siguiente taller. Haga clic en Guardar y continuar.

Para eliminar un taller, haga clic en el icono de la papelera, bajo la columna Accién.

* Solo es posible realizar busquedas de los nombres de talleres del IB en inglés.

8 Formulario de solicitud de talleres

il 00793

5

Talleres solicitados durante este evento

Lugar del evento

Cargar archivos

Estado: Draft

Resumen

Consulte el Catalogo de talleres y servicios del IB para ver los talleres disponibles. Seleccione el programa y la categoria del IB, y use la opcion de busqueda de taller
para encontrar el taller deseado. Recuerde hacer clic en el botdn de afadir al seleccionar.

*Programa(s) del I1B

--Ninguno--

*Busqueda por nombre del taller del 1B

*Numero de participantes @)

/

Tema.. v

PYP

Regresar

Categoria

Category 1

Nombre del taller

Making the PYP happen:
Implementing agency

'

*Categorfa del [B

*Lengua en que se imparte @

--Ninguno--

Lengua en que...

Spanish

A

Participan... v

25

Estado v | Accion

Pending Approval o

\
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Paso 4

En Lugar del evento se debera incluir la informacién de logistica para el evento. Indique su direccidn, incluso si
se trata de un taller en linea o virtual. Los campos de la direccion se completardn automaticamente,

una vez elegido el colegio de realizacidon. Ingrese los datos de aeropuerto mas cercano y hoteles
recomendados; luego, haga clic en Guardar y continuar.

Nota: Porfavor proporcione la informacion de su direccion si el el evento es de manera presencial.

Formulario de solicitud de talleres
007935

Lugar del evento

Proporcione informacion sobre el lugar en el que tendra lugar este evento.

Buscar un colegio
* Buscar un colegio

Me gustaria modificar la direccin.

*Ubicacion del evento
*Calle

*Ciudad del evento
*Cadigo postal

* Aeropuerto més cercano
*Hoteles recomendados @

*
“

Regresar

Page3/9

© International Baccalaureate Organization 2021

Seleccione la direccién

Seleccione una opcién

Estado/provincia/regidn

* Pais del evento

Cargar archivos

Estado: Draft

Resumen

Ay

~

Yy

7~

Cancelar Guardar y continuar ?
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Paso 5

Ingrese comentarios y cargue archivos de ser necesario. Haga clic en Guardar y continuar.

¥ Formulario de solicitud de talleres

il 007935

Informacion adicional

Estado: Draft

Comentarios adicionales

b
A
Cargar archivos
&, Cargar archivos O suelte archivos
Titulo v | Accién
4 3

“*éEs necesario que el IB firme contratos, complete formularios de proveedores o presente un certificado de seguro de responsabilidad civil para realizar el pago por los servicios de
desarrollo profesional que se prestarén a sus colegios o a su distrito?

Si
No

Tengo que averiguarlo

Regresar Cancelar Guardar y continuar ?

Paso 6

En la pestafia Resumen, repase la solicitud de taller. Si todos los datos son correctos, marque la casilla
situada bajo Verificar y enviar, y luego haga clic en el botdn Enviar.

Si necesita hacer modificaciones a la informacion solicitada, haga clic en el botdn Atras para volver a la pantalla
anterior y hacer los cambios que necesite. Una vez terminados los cambios, haga clic en Guardar y
continuar hasta llegar a la pestafia Resumen; luego, haga clic en Enviar para completar la solicitud.

1 Formulario de solicitud de talleres

007935

Informacion del evento

Estado: Draft

*Tipo de evento @) *Modalidad de realizacion )
Taller para un colegio individual Presencial

* Nimero total de participantes previsto @
25

* Fecha de inicio solicitada ) * Fecha de finalizacion solicitada
9/2/2022 9/3/2022

Fecha de inicio alternativa o Fecha de finalizacian alternativa

Talleres solicitados durante este evento

Tema.. ~ | Categoria | Nombre del taller v | Lengua en que se imp... ~ | Participan... -+ | Estado v

Making the PYP happen:

PYP Category 1 i Spanish 25 Pending Approval
Lugar del evento
Page4/9 "
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Calle

Ciudad del evel

nto Estade/provincia/region

Barcelona Catalufia

Cadigo postal Pais del evento
| SPAIN

Aeropuerto mas cercano

barajas

Hoteles racomendados @

hilton

Informacion adicional
Comentarios adicionales

Archivos subidos

Titulo v

ntratos, complete formularios de proveederes o presente un certificado de seguro de responsabilidad civil para realizar el pago por los servicios

Tengo que averiguarlo.

“ Verificar y enviar

He lefdo las directrices, y acepto los términos y condiciones.

Regresar

Pagina principal de las solicitudes de talleres

La pagina principal le ofrece un espacio para repasar todos los eventos que haya solicitado y el estado

en que se encuentran, como también para realizar toda accion adicional referida a estos eventos.

Estado del Evento

> Draft (en curso): las solicitudes de talleres en curso auin pueden modificarse. Haga clic en el nimero
de solicitud de taller (en la columna Solicitar un cédigo) para seguir modificando la solicitud; luego,

haga clic en Enviar para completarla.

R
U Talleres

Utilice el formulario para solicitar talleres para colegios individuales o grupos de colegios.

Evento nuevo

Para garantizar que su solicitud se realice correctamente, antes de enviarla, consulte los términos y condiciones, las directrices sobre los modelos de talleres y consulte el Catalogo de

talleres y servicios del IB

Cédigo d... Tipo de taller

v v | Modalidad de realizacién ~, | Fecha de envio Fecha de inicio solicitada Estado
007935 Taller para un colegio .o nig) Sep 2, 2022
individual
007918 dollee patdnEbiedie G Apr 28, 2022 Aug 26, 2022 Submitted
individual
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» Submitted (enviado): una vez enviada la solicitud de un evento, ya no podra hacer cambios.

» Under review (en revisidn): este estado indica que la solicitud de evento esta siendo revisada por el
equipo de logistica de desarrollo profesional del IB. Es posible que reciba preguntas adicionales referidas a
su solicitud.

» Approved (aprobado): una vez que su solicitud de evento ha sido enviada y ha cumplido con todos los
requisitos, el estado se actualizara para indicar que ha sido aprobada. Después de la aprobacidn, usted
podra revisar los datos de la solicitud de taller que ha enviado. Haga clic en el nimero de solicitud de
taller (en la columna Solicitar un cédigo) para acceder al Formulario de solicitud de talleres, que
contiene los datos de la solicitud aprobada.

Nota: Tenga en cuenta que la aprobacién no necesariamente indica que se hayan aprobado todos los talleres
solicitados, sino que se ha aprobado el evento. Consulte los detalles del evento para confirmar qué talleres fueron

aprobados.

ﬁ Formularic de solicitud de talleros Estacjo_ ‘

003148 Fecha de erwio: 9/02/2021

;Tiene alguna pregunta al respecto?

E Kishore Atmakur

Email: kishore atmakur@ibo.org

Informacién del evento

Tipo de evento €@ * Modalldad de reallzaclon €@
Taller para un colegio individual Enlinea
Mimero total de particlpantes previsto @
EE]
Fecha de Iniclo sollcitada @
11/02/2021
Fecha de Inlclo alternativa @ Fecha de finalizacion alternativa

Talleres solicitados durante este evento

Tema .. » | Categoria » | Nombre del taller v | Lengua en que seim... ~ | Participa... » | Estado v
~taoary i - . Pending
oP Category 2 Leading the learning Afal 9 Anproval
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Acciones referidas a eventos

> Eliminacién de un evento con estado “Draft” (en curso): las solicitudes de talleres en curso pueden
eliminarse. Para hacerlo, en Mi colegio, vaya a la pestafia Solicitud de talleres y seleccione la flecha hacia
abajo a la derecha del evento; luego, seleccione Eliminar la solicitud, y por ultimo haga clic en Enviar para
completar la accidn.

Talleres

Utilice el formulario para solicitar talleres para colegios individuales o grupos de colegios.

Evento nuevo

Para garantizar que su solicitud se realice correctamente, antes de enviarla, términos y condiciones, modalidad solicitada y consulte el Catalogo de talleres y servicios

del IBy las directrices para los talleres en la.

Solicitar u... v

003136

003135

003134

003130

Tipo de taller

Taller para un
colegio individual

Taller para un
colegio individual

Taller para un
colegio individual

Taller para un
colegio individual

W

Modalidad de realiza...

En linea

Presencial

Presencial

Presencial

W

Fecha de envio

31-ene-2021

W

Fecha de inicio solicit... v

05-sept-2021

25-abr-2021

01-ago-2021

15-jun-2021

Estado v

Draft v

Draft

Eliminar la solicitud
Submitted

Draft v

> Solicitud de cancelacién: puede solicitar cancelar su evento en cualquier momento. Tenga en cuenta la
politica de cancelacién para determinar si su cancelacion tendra un costo. Haga clic en la flecha a la derecha
de la solicitud correspondiente y seleccione Cancelar la solicitud.

Talleres

Utilice el formulario para solicitar talleres para colegios individuales o grupos de colegios.

Evento nuevo

Para garantizar que su solicitud se realice correctamente, antes de enviarla, términos y condiciones, modalidad solicitada y consulte el Catalogo de talleres y servicios

del IBy las directrices para los talleres en la.

Solicitar u... v

003136

003135

003134

003130

Tipo de taller

Taller para un
colegio individual

Taller para un
colegio individual

Taller para un
colegio individual

Taller para un
colegio individual

A

Modalidad de realiza...

En linea

Presencial

Presencial

Presencial

A

Fecha de envio

31-ene-2021

W

Fecha de inicio solicit...

05-sept-2021

25-abr-2021

01-ago-2021

15-jun-2021

Estado v
Draft -
Draft -

Submitteg

Cancelar la solicitud [,

Draft
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