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Talep Edilen Mesleki Gelisim
Hukium ve Kosullari

Talep Edilen Mesleki Gelisim icin Kuresel Hikiim ve Kosullar

Bu Hikim ve Kosullar tim IB bolgelerinde talep edilen tim atolye tirleri icin gecerlilik tasir.

Kimler talep gonderebilir?

Herhangi bir IB Dlinya Okulu, adayi ya da ‘ilgili’ okul at6lye talebinde bulunabilir ve talepler tek tek vaka
bazinda incelenecektir. Faturalandirma agisindan atolye talebinde bulunmak i¢in okulunuzun ‘MySchool’a
erisimi olmasi gerektigini litfen unutmayiniz. IB Diinya Okullarini, aday ya da ‘ilgili’ okullari destekleyen 1B
Dernekleri ve IB Okullari Gruplari da ayni sekilde atolye talebinde bulunabilir.

Mesleki Gelisim Modelleri
Tek okul
Tek bir okulun mesleki gelisim ihtiyaclarini karsilamak (izere diizenlenen ve bir ya da birden fazla atélyeden

olusan talebe yonelik IB egitim etkinlikleridir. Bu etkinlikler, yetkilendirme ve degerlendirme gerekliliklerini
karsilama konusunda okullari destekler ve de 6gretmenlere ve ¢alisanlara is birligi ortami saglar.

Coklu okul

Birbirine yakin bolgelerde yer alan iki ya da daha fazla okulun mesleki gelisim ihtiyaclarini karsilamak tzere
diizenlenen ve bir ya da birden fazla atdélyeden olusan, talebe yonelik IB egitim etkinlikleridir. Coklu okul
etkinlikleri, 1B tarafindan ya da onun onaylanmis hizmet saglayicilari tarafindan diizenlenen mevcut

etkinliklerle karsilanamayan egitim ihtiyaclarini karsilamak ve de egitimcilere is birligi ve ag kurma firsatlari
sunmak Uzere tasarlanmistir.

Aktarim Turleri

Yiz yuze

Son basvuru tarihleri ve onaylar

Okullar, arzu edilen atolye baslangic tarihinden en az 12 hafta dnce talepte bulunacaklara 6zel portal
Uzerinden ylz ylze atdlyeye ev sahipligi yapma taleplerini iletmelidir. Bu tarihten sonra iletilen taleplerde
gecikmeler s6z konusu olabilir ve onay verilmeyebilir.

—




Atolye programlari

Talep edilen tim yiz yize IB atélyeleri, ardisik giinlerde gerceklestirilecek toplam 15 saatlik egitimden
olusur.

Yiz ylize atolye programlarina 6zel spesifik bilgi icin litfen bolgenizde gecerli olan Hikim ve Kosullar
inceleyiniz.

Katilimci Gereklilikleri

Yiiz ylize gercgeklestirilen hem tek okul hem de ¢oklu okul etkinliklerinde atélye basina en az yedi katihmci
olmasi gerekir.

Atolye Lideri basina en fazla 25 katilimci diiser, bu sayidan daha fazlasi olursa ya ikinci bir tekrar 6nerilir ya
da baska bir lider daha siirece dahil olmak (izere davet edilir. Daha fazla bilgi icin liitfen bolgenizde gecerli
olan Kiiresel Hikiim ve Kosullar belgesini inceleyiniz.

Belgelendirme

Tamamlama kriterlerini yerine getirmek icin, etkinlik sonrasi IB’e iletilen katilim listeleriyle de teyit edilecek
sekilde katihmcilar atélyedeki tiim oturumlara katiimalidir.

Cevrim igi

Cevrim ici aktarim egitimcilere yliz ylize atolyelerde sunulanla ayni 6grenme sonuglarini deneyimleme firsati
sunar; Ustline Ustlik katihmcilarin okuldan izin alarak zaman yaratma gerekliligi ortadan kalktigi icin daha
fazla esneklik saglar.

Talep edilen g¢evrim ici atolyeler, egitimcilere kendi okullarina miinhasir bir olanak sunar. Tek bir okula

sunulan bu atolyeler ¢evrim ici kolaylastiricilarla daha yakin etkilesimi mimkin kilar, bu ylizden de daha
kisisellestirilmis bir deneyim sunar.

Son basvuru tarihleri ve onaylar

Talep edilen gevrim ici atolyeler yil boyunca takvimi dnceden belirlenmis oturumlarda, her ayin ilk garsamba
giininde gergeklestirilir.

Okullar gevrim igi atolye taleplerini, arzu edilen baslangi¢ tarihinden en az bes hafta 6nce talepte bulunanlara
ozel portal araciligiyla iletmelidirler.

Atolye programlari

Katilimcilar dort haftalik stire boyunca asenkronize ve kolaylastiricisi olan bir egitim alacaklardir. Katihm
gostermeye ve cesitli 6grenme etkinliklerini tamamlamak icin harcanacak silireye dair rehberlik, ¢evrim ici
atélye kolaylastiricisi tarafindan verilecektir. MYP'i Gelistirme Giris atolyesinin bir haftalik bir siire zarfinda
gerceklestirildigini [itfen unutmayiniz.
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Katilimcr Gereklilikleri

Talep edilen ¢evrim ici atolyeler icin, atélye basina en az 7, en fazla 25 katilimci gereklidir. Eger 25'ten fazla
yere ihtiyac duyulursa, bu yeni bir atélye oturumu olarak talep edilmelidir.

MYP'i Gelistirme giris atolyesinin her seferinde en fazla 50 katilimciyla gerceklestirilebildigini lutfen
unutmayiniz.

Belgelendirme

Katilimcilar, belge almaya hak kazanabilmek icin haftada en az dort saatlerini ayirarak 6grenme etkinlikleriyle
ilgili calisma yapip tiim ilgili ddevleri tamamlamalari konusunda tesvik edilir.

Daha fazla bilgi icin litfen burada yer alan Cevrim ici PD Tamamlama Kriterleri sayfasini ziyaret ediniz.

Sanal

Son basvuru tarihleri ve onaylar

Yetkilendirilmis IB Diinya Okullari, arzu edilen atolye baslangi¢ tarihinden en az sekiz hafta dnce talepte
bulunacaklara 6zel portal Gizerinden sanal atolye taleplerini iletmelidir.

Bu tarihten sonra iletilen taleplerde gecikmeler s6z konusu olabilir ve onay verilmeyebilir.

Atolye programlari

Talep edilen IB sanal atolyeleri, art arda 2 giin boyunca 6ncelikli olarak senkronize sekilde gergeklestirilecek
6 saatlik oturumlardan olusur ve de 1. Giinile 2. Giin arasinda tamamlanmasi gereken bagimsiz ¢alisma 6devi
icerir. Lutfen asagidaki kosullari g6z 6niinde bulundurunuz:

e Atolye art arda glinlerde gergeklestirilmelidir; zorunlu egitim saatleri ve atolye hedefleri
tutturuldugu siirece liderlere programi olusturmada bir miktar esneklik taninir.

e Talep edilen sanal etkinligin aktarimi icin kullanimina izin verilen tek internet konferans platformu
Zoom'dur. Okullar atélye liderlerinden baska bir okul bazli platform kullanmasini isteyemez.

e  Okullar, atolye sirasinda katilimcilara BT destegi saglamalidir. IB ve atolye lideri, BT destegi
saglayamayacaktir.

e Sanal aktarim basvurusunda bulunan okul, etkinlik sirasinda kayith katihmcilarinin givenilir
internet erisimlerinin ve BT desteginin olmasini saglama taahhtidiinde bulunmaktadir. Okul ya da
bireysel katilimcilar tarafindan yasanacak BT sorunlarindan dolayi yeniden aktarim yapilmasi ya da
Ucret iadesi s6z konusu olmayacaktir.

Katilimcr Gereklilikleri

Talep edilen sanal atolyeler icin, atélye basina en az 7, en fazla 25 katilimci gereklidir.
Eger 25'ten fazla yere ihtiya¢ duyulursa, bu yeni bir atdlye olarak talep edilmelidir
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Belgelendirme

Tamamlama kriterlerini yerine getirmek igin, etkinlik sonrasi IB’e iletilen katilim listeleriyle de teyit edilecek
sekilde katihmcilar atélyedeki tiim oturumlara katilmalidir.

Karma (Yalnizca Amerika Kitasinda gegerli)

IB'de kayitli olan ve “MySchool” erisimi olan yetkilendirilmis IB Diinya Okullari ile aday ve ilgili okullar, karma
IB Mesleki Gelisim atolyeleri talebinde bulunabilir.

Son basvuru tarihleri ve onaylar

Okullar, talepte bulunacaklara 6zel portal izerinden, arzu edilen atdlye baslangi¢ tarihinden en az 12 hafta
once karma atolyeye ev sahipligi yapma taleplerini iletmelidir. Bu tarihten sonra iletilen taleplerde
gecikmeler s6z konusu olabilir ve onay verilmeyebilir.

Atolye programlari

Karma atolyeler, iki giin list liste gerceklestirilecek 12 saatlik egitimden olusur, ayrica ek olarak bagimsiz
¢alisma odevi de s6z konusudur. Bu 6dev, atdlyenin yiiz ylize gerceklestirilen bileseninin
tamamlanmasinin ardindan yedi giin icinde tamamlanmali ve génderilmelidir.

Karma at6lye programlarina 6zel spesifik bilgi icin lUtfen bdlgenizde gecerli olan Hukim ve Kosullari
inceleyiniz.

Katilimci Gereklilikleri

Karma olarak gerceklestirilen hem tek okul hem de coklu okul etkinliklerinde at6élye basina en az yedi
katilimci olmasi gerekir.

Atolye Lideri basina en fazla 25 katilimci diiser, bu sayidan daha fazlasi olursa ya ikinci bir tekrar 6nerilir ya

da baska bir lider daha siirece dahil olmak (izere davet edilir. Daha fazla bilgi icin liitfen bolgenizde gecerli
olan Hiikiim ve Kosullar belgesini inceleyiniz.

Belgelendirme

Tamamlama kriterlerini yerine getirmek icin, etkinlik sonrasi IB’e iletilen katilim listeleriyle de teyit edilecek
sekilde katilimcilar atolyedeki tiim oturumlara katilmal ve de bagimsiz 6grenme odevlerini iletmelidir.
Bagimsiz calisma 6devi, atolyenin yiz ylze gerceklestirilen kismini takiben yedi glin icinde tamamlanmalidir.
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Genel IB Etkinlik Politikalari

Faturalandirma siireci nasil?

IB Dilinya okullari, aday okullar ve “MySchool”a erisimi olan ilgili okullar, asagidaki takvime gore nihai
faturayi almis olacaklardir. Tim faturalar alindiktan sonra 30 giin icinde 6denmelidir.

Son kayit tarihi gectikten sonra tekli 6deme yapanlar igin nihai bir fatura gonderilecektir. Coklu 6deme
yapanlar i¢in etkinligin tamamlanmasinin ardindan iki hafta gectikten sonra nihai bir fatura génderilecektir.
Kredi kartiyla 6deme kabul edilmemektedir.

iptal Politikasi

Kayit iptalleri, atdlyenin ilk giiniinden 22 giin 6éncesine kadar yapilirsa tiim ddeme iade edilir. Odemesi
yapilan tim kayitlar igin okul veya okullar grubunun hesabina bu kredi olarak gececektir; bu meblag diger IB
faturalarinda ya da atélyelerinde kullanilabilecektir.

Eger bir atblye teyit edildikten sonra okul ya da okullar grubu tarafindan iptal edilecek olursa, IBO
tarafindan yapilan tim masraflardan okul ya da okullar grubu sorumlu olacaktir. Ortaya ¢ikan masraflara
su bedeller dahil olabilir: Seyahat ve Otel Konaklama, tiim ilgili vergiler de dahil olacak sekilde. Ortaya ¢ikan
ilave masraflar, iptalle ilgili kosullari temel alacaktir.

Bircok katilimcinin IB atélyelerine katilmak icin seyahat etmek zorunda oldugunun farkindayiz. IB, kayit
yaptiranlarin kayit yaptirdiklari atolyeye bildirimde bulunmak icin makul bir caba harcamalarini
beklemektedir. Eger atblye gerceklestirilirse, ulasimla ilgili yasanan zorluklardan 6tiri herhangi bir para
iadesi ya da kredi aktarimi olmayacagini litfen unutmayiniz. Seyahat eden kisinin ani ve beklenmedik
sartlardan ya da olaylardan dolayi yasanacak kayiplara karsi korunmasini saglamak lizere tasarlanmis seyahat
sigortasi almalari konusunda katilimcilari tesvik etmek isteriz.

IB, az sayida kayit ya da ongorilemeyen durumlar nedeniyle bir atdlyeyi iptal etme hakkini sakh tutar.
Katilimcilarin kayitlariyla ilgili herhangi bir degisiklik durumunda katilimcilara mimkin olan en erken
asamada bildirimde bulunmak igin elimizden gelen tiim ¢abayi gosterecegiz. Olagandisi bir durum yasanir ve
IB bir atolyeyi iptal etmek durumunda kalirsa, 6denmis tiim kayit Ucretleri tarafimizca okul hesabiniza iade
edilir ve bu meblag diger IB faturalari ya da atolyelerinde kullanilabilir. Kredi karti 6demeleri, kayit sirasinda
kullanilan karta iade edilir.

IB tarafindan katilimci seyahat masraflarinin 6demesinin yapilmadigini hatirlatmak isteriz.
Gorsel-isitsel Kayit Politikasi

IB etkinliklerinin isitsel ve/veya video kayitlarinin alinmasi kesinlikle yasaktir. Bu politikayi ihlal edenler,
katilim Gcretleri iade edilmeksizin atélyeden cikarilabilirler.

Uluslararasi Bakalorya bazen konferanslarinin, atolyelerinin ve diger etkinliklerinin fotograf, dijital, video

veya film kayitlarinin alinmasini isteyebilir. Boyle bir kayit almaya karar verdiginde, bu kayitlar yalnizca gecerli
bir nedenle is amaciyla kullanilacaktir.
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Bir IB etkinligine kayit olan ve katilan katilimcilar, béyle bir kayitta yer alabileceklerini bastan kabul etmis
sayilirlar.

Eger bir katihmci kendisine ait gérintinin kullanilmasindan rahatsiz olursa, ilgili IB Departmaniyla temasa
gecmeleri icin etkinligi diizenleyenlere bu sikayetini iletebilir.

Guvenlik Politikasi

Ne IBO ne de onun yoneticileri, gorevlileri ya da temsilcileri, 1B etkinlikleri ya da bu etkinliklerle baglantil
geziler sirasinda katilimcilarin ya da onlarin refakatgilerinin mal ve givenliginden hicbir sekilde sorumlu
degildir. IB etkinliklerinin diizenlendigi mekana gidip gelmek tamamen katilimcilarin kendi sorumluluklaridir.

Katilimcilar, kendi mal ve giivenliklerinden kendileri sorumludur. Katilimcilara hem kendilerinin hem de
refakatgilerinin potansiyel saglk ve givenlik riskleriyle ilgili bilgi almalari ve yeterli sigorta policelerine sahip
olmalari tavsiye edilir.

Gizlilik Eki

IB Gizlilik Politikasi uyarinca, herhangi bir IB etkinligine kayit yaptirdiginizda, IB kisisel verilerinizin ve kisiye
ozel tanimlanabilir bilgilerin (“Kisisel Veri”) gizliligini korumayi taahhit eder. Bu acgiklama, herhangi bir IB
etkinligine kayit yaptirdiginizda, Kisisel Verilerinizin nasil toplandigina, kullanildigina, aktarildigina ve beyan
edildigine dair ayrintili bilgi igerir.

IB etkinligine kayit, web sitemiz lizerinden ya da IB tarafindan size gonderilmis olan e-posta mesajindaki
direkt baglanti tizerinden erisim saglanacak etkinlik yonetimi yazihm hizmeti araciligiyla gergeklestirilir.

Boylece, Kayit Hizmetine gonulll bir sekilde sizin tarafinizdan bu bilgiler sunuldugunda sizin Kisisel Verinizi
de toplamis oluyoruz. Kayit Hizmetini kullanarak IB'e tam ve dogru Kisisel Veri sunmayi kabul etmis
oluyorsunuz.

Toplayip isledigimiz Kisisel Veri, kayit oldugunuz IB etkinliginin tiirline gére degisiklik gbsterir ancak bunlarla
sinirll olmamakla birlikte sunlari icerebilir: adiniz, adresiniz, e-posta adresiniz, telefon numaralariniz,
pasaport bilginiz, tibbi durumla ya da engellilik durumuyla ilgili diger bilgiler ya da IB etkinligine erisim
saglamak icin konaklama gerektiren diger kosullar, Kayit Hizmetlerini kullaniminizla ilgili bilgi ve Kayit
Hizmetleriyle olan iletisim. Bazi durumlarda IB banka detaylari ve kredi karti bilgisi gibi mali bilgilerin yani
sira seyahat bilgilerini de (yakininizin irtibat bilgileri de dahil olacak sekilde) toplayabilir.

Kisisel Verileriniz asagidaki amaglar dogrultusunda toplanir ve islenir:

e sectiginiz IB etkinligine/etkinliklerine kaydinizi yapmak ve gerekli 6demeleri isleme koymak,

e kayit yaptirdiginiz belli bir IB etkinligi/etkinlikleri ile ilgili bilgileri size aktarmak,

e kayit yaptirdiginiz belli bir etkinlikle ilgili ya da Kayit Hizmetleriyle ilgili anketler diizenlemek;

e |B'nin ilginizi cekebilecegini diistindigu diger IB etkinlikleri ve konulariyla ilgili tanitim ve pazarlama
amacli iletisim kurmak ve de

o isleilgili diger islevler ve bir IB etkinligine kayit olmakla ilgili diger amaclar dogrultusunda.

Kayit Hizmeti Gg¢linct taraf bir kurulus tarafindan sunulmaktadir ve de diger sirketler tarafindan IB'e sunulan
diger isle alakal hizmetlerle entegre durumdadir (6rnegin misteri iliskileri idaresi hizmeti, seyahat
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rezervasyon hizmetleri ve 6deme isleme hizmetleri). Buna gore, bahsi gecen islevlerini yerine getirmekle
baglantili olarak bu Ucglinct taraf hizmet saglayicilarina Kisisel Verileriniz aktarilabilir ve bu veriler onlar
tarafindan islenebilir.

Mesleki gelisim atolyesine yonelik bir talepte bulunarak, sunlara onay vermis oluyorsunuz:

IB Websitesi Hikiim ve Kosullarina

IB Gizlilik Politikasina

ikamet ettiginiz ilkede yasal resit olma yasini gectiginize dair;

A w N

IB Gizlilik Politikasi ve Etkinlik Katilimi Gizlilik Eki'nde tanimlandigi Gzere size ait Kisisel Verilerin
IB tarafindan islenecegini, kullanilacagini, aktarilacagini ve beyan edilecegini anladiginiza ve
buna onay verdiginize dair; hassas Kisisel Veriler de (ikamet ettiginiz Ulkenin yasalari
cercevesinde tanimlandigl sekliyle) buna dahil olmakla birlikte bununla sinirli kalmayacaktir;
Kisisel Verilerinizin Gglnci taraflara ve/veya diger tlkelere aktarimi da buna dahildir.

Bolgesel Hiikiim ve Kosullar
Bolgenize 6zel Hiikiim ve Kosullari incelemek icin lutfen asagidaki baglantiyi kullanin:
AM

AEM

AP
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AM Talep Edilen Atolye Hikim ve Kosullari

Atolye Programi

Yuz ylze

Talep edilen Yiz ylze atolyeler uist Uste iki buguk giin boyunca devam eden on bes saatlik egitimden

olusur.

Karma

Talep edilen Karma atolyeler st Uste iki glin boyunca gergeklestirilen 12 saatlik egitimden olusur, ayrica
ek olarak bagimsiz bir 6grenme 6devi de bu kapsamda yer alir. Bu 6dev, atélyenin yiiz ylze
gerceklestirilen kismi (2. Giin) bittikten sonra yedi giin icinde tamamlanmali ve génderilmelidir. Ornek

programi asagida gorebilirsiniz.

1. Giin
8:00-8:30
8:30-10:00
10:00-10:15
10:15-11:45
11:45-12:45
12:45-2:15
2:15-2:30
2:30-4:00

2. Gin

8:30-10:00
10:00-10:15
10:15-11:45
11:45-12:45
12:45-2:15
2:15-2:30
2:30-4:00

3. Giin*
8:30-10:00
10:00-10:15
10:15-11:45

*Eger 2 glinliik karma atélyeyse, 3. Giinii yok sayabilirsiniz

Kayit

Atolye Basliyor (1.0turum)

Ara

Egitim Devam Ediyor (2. Oturum)
Oglen Yemedi

Egitim Devam Ediyor (3. Oturum)
Ara

Egitim Devam Ediyor (4. Oturum)

Egitim Devam Ediyor (5. Oturum)

Ara

Egitim Devam Ediyor (6. Oturum)
Oglen Yemedi

Egitim Devam Ediyor (7. Oturum)
Ara

Egitim Devam Ediyor (8. Oturum)

Egitim Devam Ediyor (9. Oturum)
Ara
Egitim Son (10. Oturum)

Not: Giris niteligindeki atolyeler olan ‘MYP'i Gelistirmek’ ve ‘CP'i Gelistirmek’ (yalnizca tek okul) igin alti saatlik yiiz

ylize egitimden olusan (yalnizca 1. Giin) kisaltilmis bir program da mevcuttur.
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Diger aktarim modellerine yonelik programlar ile ilgili bilgi icin lGtfen 1B Kiiresel Hikiim ve Kosullari inceleyiniz (Talep
Edilen Cevrim ici ve Talep Edilen Sanal).

Talepte bulunan tarafindan karsilanacak ilave masraflar (uygun durumlarda):
e Atolye Liderlerinin ve Saha Temisilcilerinin ev sahibi okul ve otel arasindaki ulasim masraflari
e Katilimcilar, atélye liderleri ve Saha Temisilcisi icin ikram masraflari
e Kirtasiye ve diger gerekli atélye malzemeleri
e Atolye Liderleri ve Saha Temsilcileri icin mekanda sinirli sayida baski/fotokopi olanagi

IB tarafindan iistlenilen masraflar:
e Atolye Liderleri ve Saha Temisilcileri icin ucak seyahati masraflari
e Atolye Liderleri ve Saha Temisilcileri icin havalimani ve otel arasindaki ulasim masraflari
e Atolye Liderleri ve Saha Temsilcileri icin konaklama
e Atolye Lideri ve Saha Temsilcisi hizmet bedeli
e Atolye Liderlerinin ve Saha Temsilcilerinin at6lye saatleri disindaki yiyecek icecek masraflari

Kayit

Talep edilen mesleki gelisim kayitlari, CVENT kayit sistemi izerinden isleme konmaktadir. Bir atolye talebi
onaylandiginda, sisteme erisim saglamak ve ilgili atélyelere 6gretmenleri kaydetmek icin tek okul ya da
coklu okul etkinlik koordinatorlerine bir baglanti gonderilecektir. Bir kayit onaylandiginda, etkinlik
koordinatorlerine otomatik bir e-posta génderilecektir.

Yiz ylze (2,5 glin) talep edilen atolyeler igin son kayit tarihi atolye baslangig tarihinden 15 giin 6nce biter;
karma (2 glinlik ylz yiize + uzaktan 6grenme bileseni) talep edilen atélyeler igin ise son kayit tarihi atolye
baslangic tarihinden 22 giin 6nce biter.

Hem talep edilen yiiz ylize hem de karma atélyelerde, her atdlye basina en az yedi katilimci olmalidir.
Atolye Lideri basina en fazla 25 katilimci diser. 25 katiimcidan daha fazlasinin egitim almasi gerektigi

durumlarda, IB ya ikinci bir tekrar yapmayi ya da eslik etmesi icin ikinci bir lider davet etmeyi 6nerecektir.

Son kayit tarihinde en az yedi katiimcisi olmayan atolyeler iptal edilecektir ve de alternatifleri goriismek
Uzere okullarla temasa gegilecektir.

Kadro politikasi

Tim talep edilen yilz ylize, karma ve sanal atolyeler, IB egitimci ag1 (IBEN) araciligiyla atolyelerde aktarim
yapma onayini almis egitimcilerin (Atélye Liderlerinin) kolaylastiriciliginda gergeklestirilir.

Talep edilen sanal atolyeler, Cevrim ici PD agi araciligiyla atolyelerde aktarim yapma onayini almis
egitimcilerin (Cevrim ici Kolaylastiricilar) kolaylastiriciiginda gergeklestirilir.

Bir Okul da atdlye lideri talebinde bulunabilir ve her ne kadar bu kesinkes garanti edilemese de IB bu tir
talepleri géz 6niinde bulunduracaktir.
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Etkinlikler icin Saha Temsilcisi

Eger ylz ylze ve karma etkinlikte bes ya da besten fazla atdlye varsa ya da sanal bir etkinlikte {i¢ ya da
daha fazla atélye varsa, bir Saha Temsilcisi gbrevlendirilecektir. Saha Temsilcileri, ilave destek ve kalite
glivencesi takibi saglamak lizere otomatik olarak IBEN tarafindan gorevlendirilir. Bir Saha Temisilcisi
herhangi bir etkinlikte gorevlendirildiginde, masraflari IB tarafindan karsilanir.

Okul sorumluluklari (uygun durumlarda)

e Etkinlik koordinatérinin atanmasi

e Katilimci kaydi ve (¢oklu okul etkinlikleri igin) katiimci okullara kayit destegi

e Atolye Liderleri ve Saha Temisilcileri igin otel tavsiyeleri

e Atolye 6ncesinde katilimcilarin ulasim ve otopark segenekleri konusunda bilgi sahibi olmalarini
saglamak

e Her bir atolye odasinda IB ve atolye liderleri tarafindan talep edilen malzemelerin bulunmasini
saglamak

e Atolye liderleri ve katihmcilar icin yaka kartlari hazirlamak

e Katilimcilarin isimlerinin dogrulanmasi igin glinliik imza formlari hazirlamak

e Etkinlik tabelasinin tedarigi

e Atolye Liderleri ve Saha Temsilcileri i¢in sinirli sayida mekanda yapilacak yazdirma/fotokopi
¢ektirme imkaninin tedarigi

e Atoélyeler icin uygun boyutlarda odalari olan miinasip bir mekan

e Etkinlik 6ncesi egitim kadrosu toplantisina uygun bir oda (yalnizca bes ya da daha fazla at6lye olan
coklu okul etkinlikleri)

e Katilimcilari etkinlik sonrasi anketleri doldurmalari icin tesvik etmek

e Ulastiktan sonra 30 glin icinde faturalarin ddemesini yapmak

Sézlesmeyle ilgili Dikkate Alinmasi Gereken Konular

Basvurunuzu gondermeden 6nce okulunuzun ya da bulundugunuz bélgenin herhangi bir s6zlesmesel
gerekliligi olup olmadigini belirleyin. Bir IB temsilcisinden imza gerektiren herhangi bir s6zlesme ve de
sigorta sahadetnamesiyle ilintili her tiirli talep ve/veya tedarik¢i kaydi talepleri, planlanan baslangig
tarihinden en az 5 hafta dnce IB'e iletilmelidir.

Calisma glinlintin uzunluguyla ilgili s6zlesmesel sinirlamalar varsa, bunlarin derhal degerlendirilmesi
gerekir. IB, 2,5 glinliik etkinlik boyunca on adet 90 dakikalik 6grenme oturumlarinin (iki adet 15 dakikahk
molalarla birlikte) ya da 2 glinliik/karma etkinlikler sirasinda sekiz adet 90 dakikalik 6grenme oturumlarinin
(iki adet 15 dakikalik molalarla birlikte) gerceklestiriimesini engelleyecek atolye programi degisikliklerini
kabul edemez.

IB sorumluluklari (uygun durumlarda)

e Planlama sireci boyunca ve uzaktan aktarim sirasinda PD Aktarim ekibi Gyesinin verecegi destek

e Nitelikli bir Atélye Liderinin, Cevrim ici Kolaylastiricinin ve Saha Temsilcisinin (gerekli oldugu
durumlarda) gérevlendirilmesi

e Atolye Liderinin ve Saha Temsilcisinin seyahat ve konaklama aranjmani

e CVENT araciligiyla atélye kayit stirecinin yonetilmesi
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e Etkinligin tamamlanmasinin ardindan mali mutabakat ve basari sertifikalarinin dagitimi
Ek bilgi:

Eger Mesleki Gelisim Aktarim ekibinden biriyle gorliismek isterseniz, litfen sorularinizi IB Answers
aracihgyla iletiniz.

Global Sayfaya Donus)

@ International Baccalaureate
. Baccalauréat International
Bachillerato Internacional


e-posta:support@ibo.org

AEM Talep Edilen Atolye Hikim ve Kosullari

Atolye Programi
Ylz ylaze

Talep edilen Yiz ylze atolyeler iki ardisik glinde gercgeklestirilen on bes saatlik egitimden olusur. Teklif
edilen programla ilgili talep edilen her tiirli degisiklik, IBAEM PD Aktarim ekibinin yazili onayini gerektirir.

1. Giin 2. Giln

08:30 10:00 1. Oturum 08:30 10:00 6. Oturum
10:00 10:15 Kahve Arasi 10:00 10:15 Kahve Arasi
10:15 11:45 2. Oturum 10:15 11:45 7. Oturum
11:45 12:45 Oglen Yemegi 11:45 12:45 Oglen Yemegi
12:45 14:15 3. Oturum 12:45 14:15 8. Oturum
14:15 14:30 Kahve Arasi 14:15 14:30 Kahve Arasi
14:30 16:00 4. Oturum 14:30 16:00 9. Oturum
16:00 16:15 Kahve Arasi 16:00 16:15 Kahve Arasi
16:15 17:45 5. Oturum 16:15 17:45 10.0turum

‘MYP'i/CP'i Gelistirmek’ (yalnizca tek okul) ve ‘Odakta Uzun Deneme: Tek giinlik yogunlastiriimis program’
icin alti saatlik egitimden olusan kisaltilmis bir program mevcuttur.

Diger aktarim modellerinin programlariyla ilgili daha fazla bilgi icin liitfen IB Kiresel Hikiim ve Kosullar
belgemize bakiniz.

Ek masraflar (uygun durumlarda):

e Atolye Liderlerinin ve Saha Temsilcilerinin yerel ulasim masraflari; belirlenmis olan havalimanindan
(ya da giris yapilan limandan) gelis ve havalimanina gidis ile ev sahibi okul ve otel arasindaki tiim
gerekli yolculuklarin masraflari da buna dahildir

e Etkinlik sirasindaki yiyecek icecek masraflari (tiim kayitli katilimcilar icin kahve aralari ve 6glen
yemegi, WSL'ler ve Fr’ler)Kirtasiye ve diger gerekli atdlye malzemeleri

e Atolye Liderleri ve Saha Temsilcileri icin mekanda sinirli sayida baski/fotokopi olanagi

IB tarafindan iistlenilen masraflar:
e Atolye Liderleri ve Saha Temisilcileri icin kapsaminda vize masraflarinin da dahil oldugu uluslararasi
seyahat masraflari
e Atolye Liderleri ve Saha Temsilcileri icin konaklama
e Atolye Liderleri ve Saha Temsilcileri hizmet bedeli
e Atolye Liderleri ve Saha Temisilcilerinin atélye disi saatlerdeki masraflari

Kayit

Talep edilen mesleki gelisim kayitlari, CVENT kayit sistemi izerinden isleme konmaktadir. Bir at6lye talebi
onaylandiginda, sisteme erisim saglamak ve ilgili atélyelere 6gretmenleri kaydetmek icin okul
koordinatorlerine bir baglanti gonderilecektir. Bir kayit onaylandiginda, koordinatérlere otomatik bir e-
posta gbnderilecektir.
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Talep edilen tim mesleki gelisim atdlyelerinin atdlye baslangi¢ tarihinden 22 giin 6nce sona eren kayit
tarihine uymasi gerekir.

Hem tekli hem de ¢oklu okul etkinliklerinde atdlye basina en az yedi katilimci olmasi gerekir. Coklu okul
etkinlikleri icin atolye basina en az bir katilimcinin ev sahibi okuldan olmasi gerekir. Atolye Lideri basina en
fazla 25 katilimci duser.

Yiiz ylze atblyelerde 25'ten fazla katimci s6z konusuysa, IB ya ikinci bir tekrar yapmay! ya da eslik etmesi
icin ikinci bir lider davet etmeyi 6nerecektir.

Son kayit tarihinde en az yedi katilimcisi olmayan atolyeler iptal edilecektir ve de alternatifleri goriismek
Uzere okullarla temasa gecilecektir.

Kadro politikasi

Tiim mesleki gelisim ¢calismalari ya IB egitimci agi (IBEN) ya da Cevrim ici PD agi araciligiyla atélyeye liderlik
etme onayini almis egitimcilerin kolaylastiricihginda gergeklestirilir. Bu kisilere Atélye Liderleri adi verilir; ya
da Talep edilen Cevrim ici atdlyeler s6z konusu olursa, o zaman Cevrim ici Kolaylastiricilar olarak
adlandirilir.

Bir Atolye Lideri ya da Cevrim igi Kolaylastirici gérevlendirildikten sonra, bu atélyeler ‘kadrolasmasi
tamamlanmis’ olarak nitelendirilir.

Atolye Liderlerinin ve Cevrim ici Kolaylastiricilarin gérevlendirilmesinden IB sorumludur ve de kadro
olusturmayla ilgili son s6z ona aittir. Okullar, degerlendirilmek tizere tavsiyelerde bulunabilir ve mimkin
oldugu olciide IB de bu talepleri hayata gegirecektir ancak bu garanti edilmemektedir. *

* Tiim yliz ylize etkinliklerde yerel Atélye Liderlerine éncelik verildigini liitfen unutmayiniz.

Yiiz Yuze ve Sanal etkinlikler i¢cin Saha Temsilcileri

Talep edilen yiiz yize etkinlikler icin bir Saha Temsilcisine 5 ya da daha fazla atdlye verilecektir, talep edilen
sanal atélyeler icinse bir Saha Temsilcisine en az 3 atdlye verilecektir.

Saha Temisilcisi, ilave destek ve kalite glivencesi takibi saglamak lizere otomatik olarak IBEN tarafindan
gorevlendirilir. Bir Saha Temsilcisi herhangi bir etkinlikte gorevlendirildiginde, masraflari IB tarafindan
karsilanir.

Okul sorumluluklari (uygun durumlarda)

e Etkinlik koordinatérinin atanmasi

e Katilimci kaydi ve (¢oklu okul etkinlikleri igin) katiimci okullara kayit destegi

e Atolye Lideri ve Saha Temsilcisi destegi*

e Atolye Liderleri ve Saha Temisilcileri igin otel tavsiyeleri

e Etkinlik sGresince ikram tedarigi

e Kirtasiye, etkinlik tabelasi, yaka kartlari ve diger atélye malzemelerinin tedarigi

e Atolye Liderleri ve Saha Temsilcileri i¢in sinirli sayida mekanda yapilacak yazdirma/fotokopi
cektirme imkaninin tedarigi

e Atolyeler icin uygun boyutlarda odalari olan miinasip bir mekan

e  Etkinlik 6ncesi egitim kadrosu toplantisina uygun bir oda

e Katilimcilar etkinlik sonrasi anketleri doldurmalari icin tesvik etmek
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*her tiirlii gerekli vizenin alinmasi i¢in destekleyici mektuplar ya da diger belgelerin temin edilmesi

IB sorumluluklari (uygun durumlarda)

e Planlama stlireci boyunca ve uzaktan aktarim sirasinda PDD ekibi (iyesinin verecegi destek

e Nitelikli bir Atélye Liderinin, Cevrim ici Kolaylastiricinin ve Saha Temisilcisinin (gerekli oldugu
durumlarda) gérevlendirilmesi

e Atolye Liderinin ve Saha Temsilcisinin seyahat ve konaklama aranjmani

e CVENT araciligiyla atolye kayit slrecinin yonetilmesi

e Etkinligin tamamlanmasinin ardindan mali mutabakat ve basari sertifikalarinin dagitimi

Ek bilgi:

Eger mesleki gelisim aktarim ekibinden biriyle goriismek isterseniz, litfen sorularinizi IB Answers
aracihgyla iletiniz.

Global Sayfaya D6nus)

AP Talep Edilen At6lye Hikiim ve Kosullari

Atolye Programi

Yiiz ylize ya da Sanal atélyeler genellikle 2 giin Ust lste 6grencisiz sekilde gerceklestirilir (yani programdaki
o6gretmenler bu mesleki gelisim glinlerinde hicbir sekilde 6grencilerle temas etmeyecektir). Eger daha yararli
olacagina inanirlarsa okullar Tekli Okul yliz ylize atolyelerinin Ust Uste 3 glinde gerceklestiriimesini talep
edebilirler. Ayrica yiz ylze atolyeler artik zamana yayili At6lyeler olarak da gercgeklestirilebilir (6rnegin 2
Cumartesi seklinde).

Tipik bir atélye programi su sekilde olur: 10 x 1,5 saatlik oturumlar (en az 2 giin boyunca) ve her giin 3 adet
cay/kahve molasi, bir sabah, iki 6gleden sonra molasi (her biri 15-30 dak) ve Oglen Yemegi (1 saat). Giiniin
programi 8:30'da baslar, 17:45'te biter. Atolye liderleriyle miizakere ederek okullar baslangic ve bitis
saatlerini 1 saatlik marjlarla uyarlayabilirler.

1. Giin 2. Gln

08:30 10:00 1. Oturum 08:30 10:00 6. Oturum
10:00 10:15 Kahve Arasi 10:00 10:15 Kahve Arasi
10:15 11:45 2. Oturum 10:15 11:45 7. Oturum
11:45 12:45 Oglen Yemegi 11:45 12:45 Oglen Yemegi
12:45 14:15 3. Oturum 12:45 14:15 8. Oturum
14:15 14:30 Kahve Arasi 14:15 14:30 Kahve Arasi
14:30 16:00 4. Oturum 14:30 16:00 9. Oturum
16:00 16:15 Kahve Arasi 16:00 16:15 Kahve Arasi
16:15 17:45 5. Oturum 16:15 17:45 10.0turum

International Baccalaureate
Baccalauréat International
. Bachillerato Internacional


e-posta:support@ibo.org

‘MYP'i/CP'yi Gelistirmek’ (yalnizca tek okul) ve ‘Odakta Uzun Deneme: Tek giinlik yogunlastiriimis
program’ icin alti saatlik egitimden olusan kisaltiimis bir program mevcuttur.

Diger aktarim modellerinin programlariyla ilgili daha fazla bilgi icin litfen IB Kiresel Hiikiim ve Kosullar
belgemize bakiniz.

Tarih degisikligi

Atolye konfirme edildikten ve atolye lideri yiz yize gerceklestirilecek atdlye icin seyahat rezervasyonlarini
tamamladiktan sonra ancak atdlyeye tahsis edilen atolye lideri yeni tarihin uygunluguna onay verdikten
sonra okul bir tarih degisikligi yapabilir. Atélye liderinin ugak biletinin tarih degisikliginde herhangi bir cezai
6deme s6z konusu olursa, ev sahibi okul bunu 6demekle yikimll olacaktir. Bir atdlye icin ek atdlye lideri
gerekmesi durumunda bu yeni bir talep olarak degerlendirilecektir ve de arzu edilen baslangi¢ tarihinden en
az 12 hafta 6nce bildirilmesi gerekecektir.

Kayit

Talep edilen mesleki gelisim kayitlari, CVENT kayit sistemi izerinden isleme konmaktadir. Bir at6lye talebi
onaylandiginda, sisteme erisim saglamak ve ilgili atélyelere 6gretmenleri kaydetmek icin okul
koordinatorlerine bir baglanti gonderilecektir. Bir kayit onaylandiginda, koordinatorlere otomatik bir e-
posta gdnderilecektir.

Talep edilen tim mesleki gelisim atolyelerinin atdlye baslangi¢ tarihinden 22 giin 6nce sona eren kayit
tarihine uymasi gerekir.

Hem tekli hem de ¢oklu okul etkinliklerinde atdlye basina en az yedi katilimci olmasi gerekir. Coklu okul
etkinlikleri igin atdlye basina en az bir katilimcinin ev sahibi okuldan olmasi gerekir. Atolye, katiimci-atélye
lideri orani olan 25 katilimciya 1 at6lye lideri oranini gegmeyecektir (1:25). Yiiz ylize atolyelerde 25'ten fazla
katilimci s6z konusuysa, IB ya ikinci bir tekrar yapmayi ya da eslik etmesi icin ikinci bir lider davet etmeyi
Onerecektir. Son kayit tarihinde en az yedi katilimcisi olmayan atolyeler iptal edilecektir ve de alternatifleri
gorismek lizere okullarla temasa gegilecektir.

Ev sahibi Okulun sorumluluklar

e Etkinlik koordinatérinin atanmasi

e Katilimci kaydi ve (¢oklu okul etkinlikleri igin) katiimci okullara kayit destegi

e Atolye Lideri ve Saha Temsilcisi destegi*

e Atolye Liderleri ve Saha Temsilcileri igin konaklama

e Etkinlik stiresince ikram tedarigi (katilimcilar ve Atélye Liderleri igin cay/kahve aralari ve 6glen
yemegi)

e [Kirtasiye, etkinlik tabelasi, yaka kartlari ve diger atélye malzemelerinin tedarigi

e Atolye Liderleri ve Saha Temsilcileri igin sinirli sayida mekanda yapilacak yazdirma/fotokopi
¢ektirme imkaninin tedarigi

e Atolyeler icin uygun boyutlarda odalari olan miinasip bir mekan

e Etkinlik 6ncesi egitim kadrosu toplantisina uygun bir oda

e Katilimcilar etkinlik sonrasi anketleri doldurmalari i¢in tesvik etmek
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*her tiirlii gerekli vizenin alinmasi i¢in destekleyici mektuplar ya da diger belgelerin temin edilmesi

IB sorumluluklari

e Planlama stlireci boyunca ve uzaktan aktarim sirasinda PDD ekibi (iyesinin verecegi destek

o Nitelikli bir Atélye Liderinin, Cevrim ici Kolaylastiricinin ve Saha Temsilcisinin (gerekli oldugu
durumlarda) gérevlendirilmesi

e CVENT araciligiyla atolye kayit slrecinin yonetilmesi

e Etkinligin tamamlanmasinin ardindan mali mutabakat ve basari sertifikalarinin dagitimi

Belgelendirme

Katilim Belgesi bu asamada diizenlenecek ve atélyenin tamamlanmasinin ardindan okullara resmi bir fatura
diizenlenecektir. IB belgesi almak i¢in katilimcilarin tim atélye oturumlarina katilmalari zorunludur.

Kalite giivencesi

Kapsamli ve katilimcilarla atolye liderlerinden toplanmis ve dikkatli bir sekilde analiz edilmis verileri temel
alan titiz Kalite Glivencesi Cergevesi sureci sayesinde atdlyelerimizin kalitesi temin edilmektedir. Atélye
sonrasinda katilimcilara doldurmalari igin ¢evrim ici bir anket génderilecektir.

Atolye lideri tahsisi

Tiim mesleki gelisim ¢alismalari ya IB egitimci agi (IBEN) ya da Cevrim ici PD agi araciligiyla atélyeye liderlik
etme onayini almis egitimcilerin kolaylastiriciliginda gerceklestirilir. Bu kisilere Atdlye Liderleri adi verilir;
ya da Talep edilen Sanal at6lyeler s6z konusu olursa, o zaman Cevrim ici Kolaylastiricilar olarak adlandirilir.

Atolye Liderlerinin ve Cevrim ici Kolaylastiricilarin gérevlendirilmesinden IB sorumludur ve de kadro
olusturmayla ilgili son s6z ona aittir. Okullar, degerlendirilmek Utzere tavsiyelerde bulunabilir ve mimkdin
oldugu 6lctide IB de bu talepleri hayata gecirecektir ancak bu garanti edilmemektedir. *

*Tiim yliz yiize etkinliklerde yerel Atélye Liderlerine dncelik verildigini liitfen unutmayiniz.

Yiiz Yiize ve Sanal etkinlikler icin Saha Temsilcileri

Talep edilen yiiz ylze etkinlikler icin bir Saha Temsilcisine 5 ya da daha fazla at6lye verilecektir, talep edilen
sanal atolyeler icinse bir Saha Temsilcisine en az 3 at6lye verilecektir.

Saha Temisilcisi, ilave destek ve kalite glivencesi takibi saglamak lizere otomatik olarak IBEN tarafindan
gorevlendirilir. Bir Saha Temsilcisi herhangi bir etkinlikte gorevlendirildiginde, masraflari IB tarafindan
karsilanir.

Atolye liderinin masraflari

Ev sahibi okul, atolye lider(ler)inin glnlik hizmet bedelini 6demeyi kabul eder. Atdlye Lideri ugak biletinin
rezervasyonunu IB Seyahat Yonetimi Sirketi araciligiyla yapacaktir. Bu, 6ziinde mevcut kosullar géz 6niinde
bulundurularak makul bir rota cizen en dstk fiyath uygun biletin rezervasyonu anlamina gelir. Eger ugak
biletinin licreti 1500 USD'yi gegiyorsa (Ayni kita icinde ve Kitalararasi Seyahat) ya da 600 USD'yi gegiyorsa
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(yurt ici seyahat i¢in), IB Mesleki Gelisim ekibi okuldan yazili onay isteyecektir. Hem hizmet bedeli hem de
ucak seyahati masraflari IB tarafindan okula fatura edilecektir.

Okul atélye lider(ler)ine ait olan su masraflari dogrudan atolye liderine 6demeyi kabul eder: yemekler,
konaklama, atolye malzemeleri, taksi masraflari, vize (IB Seyahat Yonetimi Sirketi tarafindan
halledilmiyorsa), havalimani vergileri (IB Seyahat Yonetimi Sirketi tarafindan halledilmiyorsa), bir adet sag
salim ulastigl bilgisinin verildigi evle yapilacak telefon goriismesi, internet erisimi ve diger makul kiictik
harcamalar. Masraflar, atélye tamamlanir tamamlanmaz atélye lider(ler)ine derhal dogrudan 6denmelidir;
6deme esnasinda masraf faturalarinin ibrazi gereklidir. Atélye liderlerine masraflarinin tamami 6denmelidir.
Bu miktarin azalmasina neden olabilecek vydiriurlikteki her turli vergiyi Ustlenmek okullarin
sorumlulugundadir, o ylizden de buna uygun sekilde bitceleme yapiimalidir.

Okullar Atolye Liderinin konaklamasi i¢in rezervasyonu yapmak ve ddemeyi tamamlamakla sorumludur;
bunun icin standart is amacl otellerde (genelde en az 3 yildiz) internet erisimi ve kahvalti dahil standart oda
tercih edilir.

Covid-19'la Baglantili Masraflar

Ev sahibi okulun ya da Atélye Liderinin bulundugu tlkede/eyalette Covid-19 kaynakli sokaga ¢ikma yasagi
ya da kisitlamalar s6z konusu olursa, COVID-19'la baglantili her tiirli masrafin karsilanmasindan ev sahibi
okullar sorumlu olacaktir. Yalnizca bunlarla sinirli olmamakla birlikte bu kapsamda yerel/eyalet/ulusal
dizeyde/okul diizeyinde rehberlerin gerektirdigi atolye liderinin karantina altina alinmasi ve/veya testinin
yapilmasinin yani sira devamli olarak uygulamalara yansitilan yerel/eyalet/ulusal diizeyde/okul diizeyinde
rehberlerin gerektirdigi ucus iptallerinden kaynaklanan masraflar da yer almaktadir. Bu ayni sekilde teyit
edilmis yliz ylze at6lyeyi sanal aktarima geviren ev sahibi okullar igin de gegerlidir.

Masraf talep formuyla iletilen Covid-19 testinin masraflarini IB de Ustlenebilir. Geri 6deme talebinde
bulunmak igin Atolye Liderleri ya da ev sahibi okul atélye 6ncesinde IB'yle temasa gegebilir.

Bir IB etkinligine gidis ve doniis

Yiiz ylize gerceklestirilen etkinliklerimizde atélye sirasinda acil bir durum s6z konusu olursa, sag salim evinize
ulasabilmeniz i¢in ortaya cikabilecek her tirll lojistik diizenleme ve masraflardan sizin okulunuz sorumlu
olacaktir. Bu nedenle bu tir durumlari da kapsamina alan seyahat sigortasi yaptirmayl goéz 6niinde
bulundurmaniz konusunda sizleri tesvik etmek isteriz.

Her tiirlii soru igin

Eger mesleki gelisim aktarim ekibinden biriyle goriismek isterseniz, litfen sorularinizi IB Answers
araciligiyla iletiniz. Tek okul ve Coklu okul at6lyeleriyle ilgili sorulariniz icin ayni zamanda bize dogrudan su
e-posta adresine yazabilirsiniz: pd-inschool.ap@ibo.org.

(Global Sayfaya Donis)
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